
Департамент соціально-гуманітарної політики Вільногірської міської ради 
Дніпропетровської області оголошує конкурс на заміщення вакантної посади 
спеціаліста І категорії з діловодства та контролю відділу загально-організаційного та 
кадрового забезпечення ДСГП

Вимоги до кандидата:
-кваліфікаційні вимоги: вища освіта не нижче ступеня бакалавра, вільне володіння 

державною мовою;
- спеціальність: документознавство;
- стаж роботи: без вимог до стажу роботи;
- громадянство України;
- робота з основними програмами на комп’ютері.

Для участі в конкурсі подаються:
- заява про участь у конкурсі;
- особова картка (форма П-2 ДС);
- копії документів про освіту (за наявності: підвищення кваліфікації, присвоєння 

вченого звання, присудження наукового ступеня);
- копія документа про повну загальну середню освіту за умови, що такий документ 

підтверджує вивчення особою української мови як навчального предмета (дисципліни), 
або копію державного сертифіката про рівень володіння державною мовою, виданого 
Національною комісією зі стандартів державної мови;

- декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого 
самоврядування (претендента), у порядку, визначеному Законом України «Про 
запобігання корупції».

- копія першої та другої сторінок паспорта громадянина України (ГО-карта);
- копія реєстраційного номера облікової картки платника податків;
- копія військового квитка (для військовослужбовців або військовозобов'язаних);
- дві фотокартки розміром 4х 6 см.

Додаткова інформація щодо основних функціональних обов’язків, розміру та умов 
оплати праці надається кадровою службою ДСГП.

Документи подаються до конкурсної комісії департаменту соціально-гуманітарної 
політики Вільногірської міської ради Дніпропетровської області протягом ЗО календарних 
днів після опублікування оголошення конкурсу за адресою :
каб. 203, вул. ім.Ю.М.У степка, буд.29, м.Вільногірськ, Кам’янського району, 
Дніпропетровської області.
Довідки за телефоном: 0661163476.

До участі в конкурсі також просимо звертатися громадян, відповідно до статті 
14 Закону України «Про зайнятість населення», а саме: особи з інвалідністю, які не 
досягли пенсійного віку, з урахуванням вищезазначених кваліфікаційних вимог.

Додаток 1 до наказу ДСГП
від 01.11.2021 року №  257/5-ОД-21

Заступник директора ДСГП 
начальник ВЗОКЗ Марина ЛЮЛЮК



Додаток 2 до наказу ДСГП
від 01.11.2021 року №  257/5-ОД-21

Департамент соціально-гуманітарної політики Вільногірської міської ради 
Дніпропетровської області оголошує конкурс на заміщення вакантної посади 
спеціаліста І категорії з документообігу та контролю за зверненням відділу загально- 
організаційного та кадрового забезпечення ДСГП

Вимоги до кандидата:
-кваліфікаційні вимоги: вища освіта не нижче ступеня бакалавра, вільне володіння 

державною мовою;
- спеціальність: документознавство;
- стаж роботи: без вимог до стажу роботи;
- громадянство України;
- робота з основними програмами на комп’ютері.

Для участі в конкурсі подаються:
- заява про участь у конкурсі;
- особова картка (форма П-2 ДС);
- копії документів про освіту (за наявності: підвищення кваліфікації, присвоєння 

вченого звання, присудження наукового ступеня);
- копія документа про повну загальну середню освіту за умови, що такий документ 

підтверджує вивчення особою української мови як навчального предмета (дисципліни), 
або копію державного сертифіката про рівень володіння державною мовою, виданого 
Національною комісією зі стандартів державної мови;

- декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого 
самоврядування (претендента), у порядку, визначеному Законом України «Про 
запобігання корупції».

- копія першої та другої сторінок паспорта громадянина України (ГО-карта);
- копія реєстраційного номера облікової картки платника податків;
- копія військового квитка (для військовослужбовців або військовозобов'язаних);
- дві фотокартки розміром 4х 6 см.

Додаткова інформація щодо основних функціональних обов’язків, розміру та умов 
оплати праці надається кадровою службою ДСГП.

Документи подаються до конкурсної комісії департаменту соціально-гуманітарної 
політики Вільногірської міської ради Дніпропетровської області протягом ЗО календарних 
днів після опублікування оголошення конкурсу за адресою :
каб. 203, вул. ім.Ю.М.Устенка, буд.29, м.Вільногірськ, Кам’янського району, 
Дніпропетровської області.
Довідки за телефоном: 0661163476.

До участі в конкурсі також просимо звертатися громадян, відповідно до статті 
14 Закону України «Про зайнятість населення», а саме: особи з інвалідністю, які не 
досягли пенсійного віку, з урахуванням вищезазначених кваліфікаційних вимог.

Заступник директора ДСГП 
начальник ВЗОКЗ Марина ЛЮЛЮК


